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Az informacidés onrendelkezési jogrol és az infoligsmabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény 30. 8§ (6) bekezdés, valamint az allamhé&edl sz46lo torvény végrehajtasarol
sz0I6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. S8{@kezdés h) pontjanaksgbsai alapjan

a Felcsuti Kozos Onkormanyzati Hivatgla tovabbiakbanHivatal) a kozérdek adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tavabkoteleden kdzzéteewdadatok
nyilvanosségra hozataldnak rendje az alabbiakbatilkeeghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatarozza a kozéradekatok megismeréseére iranyulo
kérelmek intézésének-, tovabba a kotelez kbzzéteedd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2. A szabdlyzat hatélya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Halaés a Hivatalt kozosen létrehozé
Onkormanyzatok
- kezelésében lévkozérdek adatok, kdzérdekib nyilvdnos adatok, valamint
koztisztviselinek, kozalkalmazottainak, munkavallaldinak kdzbdenyilvanos
adata (tovabbiakban egyutt: kozérdeddat)igénylésénélfovabba
— hataskoére és illetékessége szerint kezelésében I&libérdeld adatok
kozzétételénél.

3. Ertelme? rendelkezések

E szabalyzat alkalmazéasa soran:

1. személyes adatiz érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — killon@seérintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikaijoftgiai, mentalis, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocialis azonossagra jellémismert —, valamint az abbol
levonhato, az érintettre vonatkozo6 kovetkeztetés.

2. kozérdeli adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, wailat
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatottéellszerv vagy személy
kezelésében lévés tevékenységére vonatkozO vagy kozfeladatatééséval
0sszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogddmnem e% barmilyen
mabdon vagy formaban rogzitett informacié vagy isneitiggetlentl kezelésének
modjatél, onallé vagy dgitemenyes jellegél, igy kulondsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai ékeéeységre, annak
eredményességére is kiteijeértékelésére, a birtokolt adatfajtakra és dkddést
szabdalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodaarenegkotott szefdésekre
vonatkozo adat.



3 kozérdeklsl nyilvanos adat:a kozérdek adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, smgrhefségét vagy
hozzaférhelvé tételét torvény kozérdekkelrendeli.

4. adatkezal: az a természetes vagy jogi személy, illetve gagmélyiséggel nem
rendelked szervezet, aki vagy amely dnallban vagy masokipalite az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelide®ftve a felhasznalt eszkozt)
vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehajtja, eagydaltala megbizott
adatfeldolgozoval végrehajtatja

5. adatkezelésaz alkalmazott eljarastol fuggetlentl az adatokeggzett barmely
mivelet vagy a miveletek 0sszessége, igy kulonoseftége, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhEsma tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy ¢tmsestlasa, zarolasa, torlése
€s megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi stalddasanak
megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvésziitkse, valamint a személy
azonositaséara alkalmas fizikai jelleskz(pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) régzitése.

6. adatallomany az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

7. harmadik személyolyan természetes vagy jogi személy, illetve gagmélyiséggel
nem rendelkez szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintediel
adatkezelvel vagy az adatfeldolgozoval,

8 adatfelebs: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elelftten uton koteleien
kozzéteentlkozérdel adatot eballitotta, illetve amelynek a #k6dése soran ez az
adat keletkezett.

9. adatk6zb: az a kdzfeladatot ellatdé szerv, amely — ha azfatidis nem maga teszi
ko6zzé az adatot — az adatfékehltal hozza eljuttatott adatait honlapon kdzzétes

4. A kozérdek adatok, valamint a kozérdekbnyilvanos adatok megismerésére iranyulo
igény (tovabbiakban: igény) és intézése

4.1. Az igény benyujtasa:

A kozeérdek, a kozérdek#l nyilvanos adat megismerése irant barki
— szOban,
— irasban vagy
— elektronikus uton

igényt nyujthat be.



4.2. Az igény benyujtasanak helye és maédja
4.2.1.Sz6bbeli igények benyujtasa

a) személyesen: a Hivatal székhelyén (Felcs#it).F75.) és a Hivatal Kirendeltségein,
ugyfélfogadasi idben.
b) telefonon a kovetkézelefonszamokor22/594- 036

4.2.2.irasbeli igények benyuijtasa

a.) személyesen: Hivatal székhelyén (FelcsdtuF75.) és a Hivatal Kirendeltségein
benyujtva,

b.) postai Uton: a jegyinek cimzett levélben, (8086 Felcsuf, U= 75.),

c.) elektronikus uton: déitkarsag@felcsut.hue-mail cimre kildétt levélben,

d.) faxon: a 22/253-481 faxszamon torténhet.

Az igényd kozérdek adat, kozérdekbh nyilvanos adat megismerésére vonatkozo
irasbeli igényét benyujthatja
- az altala irt igénylési forméban, vagy
- a Hivatal &ltal e célra rendszeresitett igénybejételapon (1. szamu
melléklet)

4.3. A benyuijtott igények teljesitése

4.3.1. A kozérdek adat, kozérdekd nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesiteséfl a jegys gondoskodik.

4.3.2. A szb6ban éterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteai,

— azigényd szdban kéri a valaszt, illetve az szamara kiefégit

— az igényelt adat a Hivatal teleplléseinek honlapjaagy mas maddon
jogszefien mar nyilvdnossagra kertilt,

— az igényelt adat a Hivatal munkatarsainak nevérepdatasara, hivatali
elérhetiségére vonatkozik,

— az igény a Hivatal eljaraséara, hataskorére, az atkazott jogszabalyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithet

Amennyiben a széban dtdrjesztett igény széban nem valaszolhatdé meg, az
igénylésel feljegyzést kell késziteni és az igényhjekoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irasban kerul sor.

A telefonon érkez a kozérdek adat, kozérdek#h nyilvanos adat kozléseére
irAnyuld igényekkel kapcsolatos hivasokat a tit§rseferensekhez kell kapcsolni.

4.3.3 Az adatigénylésnek kozértbieformaban és — amennyiben ezt az adatot Kezel
kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség héd#tjesiteni képes — az igédydltal
kivant technikai eszkozzel, illetve médon kellatlégnni. Ha a kért adatot korabban mar
elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk, anygeeljesithef az adatot tartalmazoé
nyilvanos forras megjelolésével is.



4.3.4. A kozérdeékadat, kozérdekdh nyilvanos adat megismeréseére iranyuld igénynek a
tudomasra jutast kovét- legrévidebb id alatt, legfeljebb azonban 15 napon belll eleget
tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani awao hivatkozassal, hogy annak
kozérthed formdban nem lehet eleget tenni.

4.3.5. Az igény teljesitésének megtagadasarél, annak aidalk valamint az igéngt e
toérvény alapjan megillétjogorvoslati leheiségeksl valo tdjeékoztatassal egyditt, 8 napon
belll irasban vagy - ha az igényben elektronikuelezési cimét kozdlte - elektronikus
levélben értesiteni kell az igédlyl Az értesitésben tajékoztatni kell az igéngtrol, hogy

— az igényének nem teljesitése miatt — birdsagindalhat.

4.3.6. Az elutasitott kérelmedtr; valamint az elutasitasok indokairdl az adatkézel
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol remevben januar 31-éig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsago

4.3.7. A nyilvantartds vezetése és a tajékoztatd hatéeidorténs elkildése:
titkarsagvezeik feladatat képezi.

4.3.8. A kozérdek adat, kdzérdekbh nyilvanos adat megismerése iranti igeny
teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nenyanagyelvi igényb az igényét
anyanyelvén vagy az altal értett mas nyelven fogata meg.

4.3.9. Az adatokat tartalmaz6 dokumentumokrodl vagy doktumaészél, annak
tarolasi modjatol fuggetlenul az igédyimasolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egyseégnek a feladata, ahol az adataktatrhazé dokumentumot taroljak.

4.3.10. A masolat készitéséeért — legfeljebb az azzal kégibsm felmerilt kdltség
mértékeig terjeden — a kulon jogszabalyban (249/2000. (XII. 24.)rKarendelet 8. § (16)
bekezdésében)d@it, a szamviteli politika részeként elkészitek@iségszamitas rendjére
vonatkoz0 szabalyzatban foglaltak szerint koltségst allapitunk meg, melynek
0sszegefl az igénydt az igény teljesitését megrien tajékoztatni kell. A koltségtéritéssel
kapcsolatos szamla kibocséatasa a koltségvetésnidggk feladata.

4.3.11Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, ashehz igényé masolatot
igényelt, jelends terjedelnf, a masolati igényt a koltségtéritesnek az igergitali
megfizetését kovetl5 napon belll kell teljesiteni. Arrdl, hogy a miasként igényelt
dokumentum vagy dokumentumrész jékenterjedelni, tovabba a koltségtérités
mértékésl, valamint az adatigénylés teljesitésének a mdlsédaitést nem igémyl
lehetiségeivl az igénybt az igény kézhezvételét k@v@tnapon bellil tajékoztatni kell.

4.3.12 Ha a kozérdek adatot tartalmaz6 dokumentum az igéngltal meg nem ismerhét
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem isméraedatot felismerhetetlenné kell tenni.

4.3.13. A kozérddékadatigenylésre adott valasz kiadmanyozasara azjeggosult.
5. Adatvédelmi @lirdsok

5.1. A Hivatal altal kozzétett adatok megismeréasgfisztraciohoz, személyazonositod
adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikk@azétett kozérdélkadatokhoz



torténs hozzaférés biztositAsahoz személyes adat csakibannykezelhéet,
amennyiben az technikailag elengedhetetlenil sggksé@ személyes adatokat ezt
kovetien haladéktalanul torolni kell.

5. 2. Igénylés alapjan tortéh adatszolgaltatas esetén az adatigéngkemélyazonosito
adatai csak annyiban kezellikt amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve a
esetleges koltségek megfizetését is — elengednéletbzikségesAz igény
teljesitését, illefleg a kdltségek megfizetését kisart az igényf személyes adatait
haladéktalanul torélni kell.

5.3. A személyes adatok tdorlese erdekében a kozéradalatok igénybejeletit
nyomtatvanyan (1. szamu melléklet) kulon rész &koly személyes adatok
roégzitésére Az adatszolgaltatas teljesitését k@iest ezt a — személyes adatokat
tartalmazé — részt le kell valasztani a nyomtatvasiyes gondoskodni kell annak
megsemmisitését.

6. A kozérdelf adatok kozzétételének rendije

6.1. A kozfeladatot ellato szerv a feladatkorébe tartoggekben - igy kilondsen az allami
és Onkormanyzati kbltségvetésre és annak végreldagtaaz allami és 6nkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara ésrex kotott szeddésekre, a
piaci szerepfk, a maganszervezetek és személyek részére kenbagy kizardlagos
jogok biztositasara vonatkozoan - koteledsegjiteni és biztositani a kdzvélemény
pontos és gyors tajékoztatasat.

6.2 Az informacios onrendelkezési jogrol és az infoidsrabadsagrol szolo 2011. évi
CXIl. torvény alapjan koteléen kozzéteewd kozérdek adatokat internetes
honlapon, digitalis formaban, barki szamara, szegm#bnositas nélkil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adédgedz torzulds nélkil kimasolhato
modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, aédohas €s a halozati adatatvitel
szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaféretenni (a tovabbiakban: elektronikus
kozzététel). A kozzétett adatok megismerése sesméigtok kozléséhez nem kathet

6.3 A tv. 37.8 szerintikdzzétételi listakon meghatarozott adatait a Hi&s a Hivatalt
ko6zosen létrehozo teleplilések honlapjan — ha &tgrmasként nem rendelkezik — a
tv. 1. szamu melléklete szerint (kOzzétételi ligimzeteszi. A kdzzétételi listakon
szerepd adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzét@tale adatkdzinek vald
megkuldéssel a titkarsagi referens a fédel

6.4. A tv. 37. §8-ban meghatarozott altalanos kozzétéiteh jelen szabdlyzat 2. szamu
mellékletét képezi.

6.5A tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikudamétett adatok — ha a tv. vagy mas
jogszabalyeltéfen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatbk Ae szerv
megs#nése esetén a kdzzététel kotelezettsége a szetdddyg terheli.

A jelen szabdlyzat 2013. marcius 1. napjan Iép Iyba.

Felcsut, 2013. marcius.1
Dr. Sisa Andras
jegyd



1. szamu melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdeld adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdéladat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdek adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciokhd tettX jellel kérjuk az
igényt jelezni.)

A kozérdek adatokat
| személyesen, csak az adatok megtekintésével kivdagismerni
| személyesen, az adatok megtekintésével kivanoismmeeg €s masolatot is kérek,
| csak masolat formajaban igénylem és a masolat

| papir alapu legyen

| szamitogépes adathordozé legyen

"I floppy legyen

] CD legyen

_l PenDrive legyen (kérelm&altal biztositott)

| elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozér@set

| személyesen kivanom atvenni

|| postai uton kérem.

Eszrevételek, feliegyzések az adatkozléssel kapzso]
a) Adatkérés idpontja: ..........cooveiiiiiiiiiii e
b) Adatkdzlés idpontja: ..........coociiiiiiiiii
c) Adat ebkészif megnevezése: ...........cooeviiiiiinnnnn.
d) A felmerilt kdltség 6sszege: .......covcvvviiiiiininnnnnn.
e) Elutasitas esetén az elutasitas OKa: ..........covviieiii i e,

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addigltketde mig az adatszolgaltatas nem
lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kakest ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

AN L2V

LevelezEsi CiM: ... e e

TelefonsSzam: .....c..ooviiiiiiiii e ,E-mailcim: oo



1. melléklet a 2011. évi CXII. torvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

|. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamu melléklet

Adat Frissités Mefjzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, A valtozasokat kovégn Az ebzs allapot torlend
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszamazonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
lgyfélszolgélatanak elérhitégei

2. A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti fedépit | A valtozasokat kdvégn Az ebzs allapot torlends
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes|azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellaté szerv veinetk és az egyes A valtozasokat kovégn Az ebzs allapot torlends
szervezeti egységek vémetk neve, beosztasa, |azonnal
elérhetisége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. A szervezeten belil illetékes tgyfélkapcsolati | A valtozasokat kdvégn Az ebzs allapot torlend
vezel neve, elérhésége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
tgyfélfogadasi rend

5. Testlleti szerv esetén a testillet |étszama, A valtozasokat kovégn Az ebzs allapot torlends
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, azonnal
elérhetisége

6. A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitasa, feklgte | A valtozasokat kovégn Az ebzs allapot 1 évig
vagy elledrzése alatt allo, vagy azonnal archivumban tartasaval
alarendeltségébeni#hods mas kdzfeladatot ellatp
szervek megnevezése, és 1. pontban meghatarozott
adatai

7. A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdmard | A valtozasokat kovégn Az ebzs allapot 1 évig
allo, illetve részvételévelithdds gazdalkodo azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, eldidtge (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képvigelek neve,
a kozfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke

8. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott A valtozasokat kovégn Az ebzs allapot 1 évig
kdzalapitvanyok neve, székhelye, eléidere azonnal archivumban tartdsaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektreniku
levélcime), alapit6 okirata, kezedzervének tagjdi

9. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott A valtozasokat kovégn Az ebzs allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetdmnnal archivumban tartasaval
szervet alapito jogszabaly megjeldlése, illetve az
azt alapité hatarozat, a koltségvetési szerv afapit
okirata, vezefje, honlapjanak elérhésége,
miikddési engedélye

10. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitagpdk A valtozasokat kovégn Az ebzs allapot 1 évig
neve, a szerkegaeg és kiado neve és cime, azonnal archivumban tartdsaval
valamint a §szerkesztneve

11. | A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve A valtozasokat kovéen Az ebzs allapot 1 évig

felligyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosul
szervnek, ennek hianyaban a kdzfeladatot ellat
szerv felett torvényességi elierést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

azonnal

0

archivumban tartasaval




Il. Tevékenységre,ifkddésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Mefyzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hatéékés
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkoz6 alapvétjogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyoz6 eszk6zok, valamint a
szervezeti ésfhoddési szabalyzat vagy tgyrend
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege

A valtozasokat kovétn
azonnal

Az ebzs allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékessgggervek, valamint a
Kormany altalanos hataskéterileti
allamigazgatasi szerve esetében a kdzfeladato
ellaté szerv feladatardl, tevékenysétiézoléd
tajékoztatd magyar és angol nyelven

A valtozasokat kovédn
azonnal
t

Az ebz5 allapot torlend

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Azed allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, nkormanyzati, és egyéb
hat6sagi Ugyekben tgyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelikszerv

megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhaz

esetén a ténylegesen eljar6 szerv megnevezeés
illetékességi teriilete, az Uigyintézéshez sziiksé
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvet eljarasi szabalyok, az eljarast megindit
irat benyujtasanak modja (helye, ideje),
Ugyfélfogadas ideje, az Ggyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatadig az tigyek
intézését segititmutatok, az igymenetre
vonatkoz6 tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letdlthét formanyomtatvanyok, az
igénybe vehételektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolodd
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfele
megillety jogokrdl és az ugyfelet terfdel
kotelezettségedir

A valtozasokat kovétn
azonnal

asa
e,
ges

o

Az ebzs allapot térlend

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott yag
koltségvetései finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kbzszolgaltatasért
fizetend dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A valtozasokat kovétn
azonnal

Az ebz5 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapjd
idétartama, az érintettek kore, az adatok forras
kérdsives adatfelvétel esetén a kitoltérctrdsiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelenténd
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonog
adatai; a kozfeladatot ellaté szerv altal -
alaptevékenysége keretében #jttt és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés média,
masolatkészités koltségei

A valtozasokat kovédn
azonnal

3

2

ito

Az ebzj allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés mad
kiadvany ingyenessége, illetve a kdltségtérités
mértéke

Negyedévente
ja, a

Azseb allapot 1 évig
archivumban tartasaval




8. A testlileti szerv dontésaflatszitésének rendje,| A valtozasokat kdvédn Az ebz5 allapot 1 évig
az allampolgari kozrefkddés (véleményezés) |azonnal archivumban tartasaval
madja, eljarasi szabalyai, a testileti szerv
Uléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, lilésének jegkbnyvei, illetve
0sszefoglaloi; a testilleti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabdaly nem korlatozza

9. A tdrvény alapjan k6zzéteénd Torvény eltés Az ebzj allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolodo rendelkezése hianyaban a| archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi énkormanyzat képvisel benyujtas idpontjat
testuletének nyilvanos llésére benyujtott kévetien azonnal
elsterjesztések a benyujtassmbntjatol

10. A kozfeladatot ellatd szerv altal kbzzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban tartasaval

11. A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt patgdok | Folyamatosan Az &t allapot 1 évig
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

12. A kozfeladatot ellaté szervnél végzett A vizsgalatrél sz6lé Az ebzs allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, |jelentés archivumban tartasaval
ellerdrzések nyilvanos megallapitasai megismerését

kbéveten
haladéktalanul

13. | A kozérdekadatok megismerésére iranyuld Negyedévente Azsed allapot torlend
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérliisége, s ahol kijeldlésre kerdll,
az adatvédelmi felé$, vagy az informaciés
jogokkal foglalkoz6 személy neve

14. A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére Negyedévente Azjed allapot 1 évig
vonatkoz@, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartasaval
adatgyijtés eredményei, dbeli valtozasuk

15. A kozérdekadatokkal kapcsolatos kotelez Negyedévente Azjed allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkoz6 adatai

16. | Azon kozérdéladatok hasznositasara iranyuld| Negyedévente Azseb allapot 1 évig
szerddések listaja, amelyekben a kdzfeladatot archivumban tartasaval
ellatd szerv az egyik széds fél

17. | Akozfeladatot ellatd szerv kezelésébeh 1év | A valtozasokat kovéen Az ebzj allapot 1 évig
kozérdek adatok felhasznalasara, hasznositasaezonnal archivumban tartasaval
vonatkoz0 altalanos széidesi feltételek

18. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiddég A valtozasokat kovéen Az ebz5 allapot torlend
egyedi kozzétételi lista azonnal

lll. Gazdalkodéasi adatok
Adat Frissités Mefyzés

I A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése A valtozasokat kdvégn A kozzétételt kowet0 évig
szamviteli térvény szerint beszamoléja vagy évesonnal
koltségvetés beszamoldja

2. A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatiott | Negyedévente A kildn jogszabalyban
l[étszamara és személyi juttatasaira vonatkozé meghatdarozott ideig, de
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a dlesst legalabb 1 évig
vezed tisztségviseék illetménye, munkabére, és archivumban tartasaval
rendszeres juttatasai, valamint kdltségtéritése, |az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke gsszesitve

3. A kozfeladatot ellaté szerv altal nydijtott, az A dontés meghozatalat | A kdzzétételt koweb évig

allamhaztartasroél sz6l6 térvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettje
nevére, a tamogatas céljara, 6sszegére, tovabl

kovet hatvanadik napig
nek
Da a

tamogatasi program megvaldsitasi helyére

1




vonatkozd adatok, kivéve, ha a kdzzététdd al
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy ar
kedvezményezett lemond

ol a

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalgsava dontés meghozatalat

az dllamhéaztartashoz tartoz6 vagyonnal togtén
gazdalkodassal 6sszefiig@tmillio forintot elés

vagy azt meghalado értékrubeszerzésre, épités

beruhazésra, szolgaltatds megrendelésre,

kovet hatvanadik napig

vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon

vagy vagyoni értékjog atadasara, valamint
koncessziéba adasra vonatkoz6 sidések
megnevezése (tipusa), targya, a sibdst kod
felek neve, a szefdés értéke, hatarozottdee
kotott szerddés esetében annalstdrtama,
valamint az emlitett adatok véltozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetlenil 6sszefigdpeszerzések adatai, és a
mingsitett adatok kivételével

A szer#dés értéke alatt a széides targyaért
kik6tott - altalanos forgalmi ad6 nélkil szamitot
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes lgylet
esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti érték

t

e

k6zul a magasabb 6sszeget kell figyelembe venni.

Az idiszakonként visszatér egy évnél hosszabh
iddtartamra kotott - szetidéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon sihi£éllel

A kozzétételt koueb évig

kotott azonos targyl szédesek értékét egybe kell
szamitani

A koncessziorol szél6 térvényben meghatarozotegyedévente A kiilon jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazék meghatdarozott ideig, de
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeditet legalabb 1 évig
palyazat eredménye) archivumban tartasaval
A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapdalai| Negyedévente A kildn jogszabalyban
ellataséara (igy kilénosen egyesiilet tAmogatasara, meghatarozott ideig, de
foglalkoztatottai szakmai €s munkavallaléi érdek- legalabb 1 évig
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, archivumban tartasaval
ellatottjai oktatasi, kulturdlis, szocidlis és
sporttevékenységet seffizervezet tAmogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszeféigg

kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghalado

kifizetések

Az Eurdpai Unio tAmogatasaval megvalosulo | Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozé archivumban tartasaval
szerddések

Kbzbeszerzési informaciok (éves terv, 6ssgegedlegyedévente Legalabb 1 évig

az ajanlatok elbiralasardél, a megkotott
szerddésekdl)

archivumbantartasaval




Megismerési nyilatkozat

A Felcsuti K6zos Onkormanyzati Hivat@l013. marcius 1. napjatdhatalyos ,Kozérdek
adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésdoeabba a koteléen kozzéteedd
adatok nyilvanossdgra hozatalanak rend)érszolé szabdlyzat’-aban foglaltakat

megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abbark&iganunkam soran koteles vagyok
betartatni.

Név Datum Alairas




