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l.
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA,
TARTALMA

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokaszamuvitelél sz6l6 2000. évi C. tor-
vény (tovabbiakban: Szt.), valamint az &llamhaatarszervezetei beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagair@d 229/2000. (XIl. 24.) Korm. ren-
delet (tovabbiakban: Korm. rendelet) végrehajtasaratkozé dlirasokat, eljarasokat,
modszereket, amelyek biztositjak a szabalyzat yeatlh tartozé szervezetek sajatossa-
gainak, feladatainak leginkabb megfélekamviteli rendszer tik6dését.

A szabalyzat hatalya alé tartozé szervezetek szélnpolitikaja a kovetked témakhoz

kapcsoldédoan tartalmazo@élasokat:

1. Alapitas-atszervezés (ndisegbiztositasi rendszer bevezetésével kapcso-

latos tevékenység) koltségeinek aktivalasa.

2. Aterv szerinti értékcstkkenés elszamolasanak kekigbontja.

3. A 100 ezer Ft egyedi beszerzésiadiitasi értek alatti - kis érték- va-
gyoni érték jogok, szellemi termékek és targyi eszk6zok besmer
eléallitasi ertéke elszamolasi médjanak meghatarozasa.

4. A terven fellli értékcsokkenés elszadmolasanak,zaisdsdnak szaba-
lyai.

5. Atenyészallatok értékcsokkenésének meghataronasadges).

6. A Korm. rendelet 30. § (2) bekezdése szerinti lireértékcsokkenési
leirdsi kulcstdl valo eltérés szabalyai.

7. Az értékcsokkenés dsszegének alap- és vallalkteédskenység kozotti
megosztasa.

8. Az értékpapirok forgéeszkozkent, illetve péenzigyidiktetésként torté-
né szambavétele.

9. Az alap- és véllalkozasi tevékenyseéget teftaflzetesen felszamitott al-
taldnos forgalmi adé megosztasa.

10. Az altalanos kiadasok megosztasi modszere.

11. A kiulénboz ellerrzések soran feltart ,jelefdebb 6sszdghibak”
(Korm. rendelet 5. § 8., 9. pont)

12. A megbizhat6 és valGs képet Iényegesen befolydsbid(Korm. ren-
delet 5. § 10. pont)

13. A szamviteli elszamolas szempontjabdl ,jetesitnek mirdsitett arfo-
lyamvaltozasok (Szt. 60. §, Korm. rendelet 33. 8).

14. A szamwviteli elszamolas szempontjabdl ,jetesitnek mirbsitett ki-
l6nb6zet az Uzembe helyezett, a raktarba beszglli® nem szamlazott
eszk6zok estében (Korm. rendelet 28. § (5) bekézdés

15. Nemzetkdzi tAmogatasi programokhoz kapcsolddo ekifizek sajat
részének elszamolasa

16. Az adds, vet altal el nem ismert kdvetelés rendezésének maodja.

17. Az egyéb gazdasagiiiveletek hatasanak kénywviteli nyilvantartasban
tortérs rogzitésének ipontja.

18. Az elemi koltségvetési beszamolo elkésziteséngboidtja, a targyév-
re vonatkozoan a kdnyvekben végedhetlyesbitések hatarideje, vala-
mint a beszamolo elkészitéséeért valo fidskg.

19. Idegen nyelven kiallitott bizonylatok.

20. A kibocsétott szamlak alaki és tartalmi hiteless@fe megbizhatésa-
ganak igazolasa.

21. Akonyvelés mddija, az érintett konyvviteli szamkakald hivatkozas.



A szamwviteli politikdhoz kapcsoléddéan egyes tevékégek részletes @tasait kilén
szabdlyzatok rogzitik, amelyek a kévetélez

—a szamlarend,

— leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,

—az eszkozok és a forrasok értékeléséenek szabalyzat

— a pénzkezelési szabalyzat.

Il.
SZAMVITELI POLITIKA HATALYA

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed Felcsuti Kozogaomanyzati Hivatalra (tovabbiak-
ban: K6z6s Hivatal), valamint Felcsut- Alcsutdob@sabdi- Tabajd- Vértesacsa Ko-
zségek Onkormanyzataira (tovabbiakban: Onkormaokraaz Onkormanyzatok altal
irdnyitott 6nalléan mikodo koltségvetési szervekre (Korm. rendelet 8. 8§ (i@)t).

.
A SZAMVITELI POLITIKA
RESZLETES ELOIRASAI

1. Alapitis-atszervezés (midségbiztositasi rendszer bevezetésével kapcsolates t
vékenyseég) koltségeinek aktivalasa.

A Szt. 25. § (2), valamint a Korm. rendelet 172§ ljekezdése lehte teszi, hogy
szervezetlnk aktivalja az alapitds-atszervezésogagbiztositasi rendszer bevezeté-
sével kapcsolatos tevékenység) koltségeit.

A szabdlyzat hatélya ala tartozé szervezetek neekézzel a lehéséggel és a mi-
nésegbiztositasi rendszer bevezetésével kapcsol@dadokat nem szandékoznak
aktivalni alapitas-atszervezés értekeként, azvfélyi mikddési kiadasként kivanjak
elszamoilni.

2. Aterv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak keéddépontja

Az év kdzben allomanyba vett (lzembe helyezett) abendlis javak és targyi esz-
kozok értekcsokkenésének elszamolasa az izembezhs|yhasznalatba vétel napja-
tol kezdsdik.

Az lizembe helyezést a szamviteli politika 1. szanaliéklete szerinti ,Uzembe he-
lyezési okmany”-on hitelt érdethimédon dokumentélni kell. Az Gzembe helyezési
okmanyrol nyilvantartast kell vezetni.

Az lzembe helyezés dokumentalasaért és a nyiltaataezetéséért a Székhely és
Kirendeltségek koltségvetési tgyindgz a felebs.

Az Uzembe helyezési okmany mellett el kell készidegralloméanyba vételi bizonyla-
tot is.

Az allomanyba vételi bizonylat elkészitéseert Seéklés Kirendeltségek koltségve-
tési Ugyintésje a felebs.



3. A 100 ezer forint egyedi beszerzési,édllitasi erték alatti — kis értékii — vagyoni
értékii jogok, szellemi termékek és targyi eszktzok beszesi, eballitasi értéke
elszamolasi modjanak meghatarozasa

3.1. Vagyoni értélf jogok, szellemi termékek

A szabalyzat hatalya ala tartozé szervezetek aet@0forint egyedi bekerilési (be-
szerzési és édllitadsi) érték alatti unkis értékii vagyoni értéki jogok, szellemi
termékek bekerilési (beszerzeésigallitasi) értekét beszerzéskor egy dsszegben el-
szamolja dologi kiadaskeént.

Az igy elszamolt vagyoni értéhogokkal, szellemi termékekkel kapcsolatban —a tu
lajdon védelme érdekéberbiztositani kell az egyedi nyilvantartast.

3.2. Targyi eszk6zok

A szabalyzat hatalya ala tartoz6 szervezetek valamiel00 ezer forint egyedi beke-
ralési (beszerzeési ésodllitasi) alatti un. kis értéktargyi eszkdz bekerilési (beszer-
zési, eballitasi) ertékeét beszerzéskor egy 6sszegben etdntologi kiadasként.

Az igy elszamolt targyi eszkdzokkel kapcsolatbantulajdon védelme érdekében -
biztositani kell a mennyiségi nyilvantartast.

4. A terven fellli értékcsokkenés elszamolasanakisgzairasanak szabalyai.
4.1. Terven fellli értékcsokkenés elszamolasa

A tervezett leirast meghalado terven fellli ertékéenést kell elszamolni akkor, ha
- az alapitads-atszervezés aktivalt értekének kongrirgz ertéke, valamint
a targyi eszkoz (ide értve a beruhdzast is) komeviisti értéketartdsan
és jelenisenmagasabb, mint ezen eszk6z piaci értéke;

— az immaterialis jo0szag, a targyi eszkoz (ideégveeruhazast is) érteke
tartosan lecsokken, mert az immaterialis j0szagrgyi eszkoz (ideértve
a beruhazast is) a tevékenység valtozasa miattldglessé valt, vagy
megrongalédas, megsemmisilés, illetve hiany kovedtken rendeltete-
sének megfeléen nem hasznalhatd, illetve hasznéalhatatlan;

— a vagyoni érték jog a szerédés moddosulasa miatt csak korlatozottan,
vagy egyaltalan nem érvényesithet

— a befejezett kisérleti fejlesztés révén megvatbselekenységet korla-
tozzak vagy megszintetik, illetve az eredménytkden.

Minden esetben jelenés dsszedinek kell tekinteni a konyv szerinti érték és a pi-
aci érték kozotti kulénbozetet,ha az immaterialis javak, a targyi eszkdzok, ae iz
meltetésre, kezelésre atadott, koncesszidba, vagyelesbe adott, illetve vagyon-
kezelésbe vett eszktzok Szt. 53. § (1) bekezdésendjn szerinti terven fellli érték-
csokkenése meghaladja a Korm. rendelet 30. § j2)€gkezdése alapjan meghataro-
zott éves terv szerinti értékcsokkenést, vagy adlaD Ft-ot.



A terven fellli értékcsokkenés elszamolasat olyamtékig kell végrehajtani, hogy
az immateridlis j0szag, a targyi eszkoz, a beruh&aiznalhatosaganak megiglel
mérlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci értékenepeljen a mérlegben.
Amennyiben az immateridlis j0szag, a targyi eszkdheruhazas rendeltetésének
megfeleben nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan, megssiti vagy hianyzik,
azt az immateridlis javak, a targyi eszkdzok, aibérasok kozil - a terven fellli ér-
tékcsokkenés elszamolasa utan - ki kell vezetni.

Terven fellili értekcsokkenés elszamolasanak bizdalént a korilmeények leirasa-
val, az okok megnevezésével, valamint az eszkézokasitdé adatainak pontos meg-
jelolésévelirasos dokumentumot(pld. feljegyzés, jegyikonyv) kell késziteni.

Nem szamolhaté el terven fellli értékcsokkenéa mar teljesen leirt immaterialis
joszagnal, targyi eszkdznél.

4.2. Terven fellli értékcsokkenés visszairadsa

Amennyiben
a.) a terven fellli értékcstkkenési leirasok miatt mmaterialis javak, targyi

eszkdzok konyv szerinti értéke alacsonyabb ezekbesk eredeti bekeri-
lési értékénél és a terven fellli értékcsokkenes otar nem, illetve csak
részben allnak fenn, az a mar elszamolt terveni feti€ékcsokkenés dssze-
gének csokkentésével az eszkozt a terv szerigkkdésbkkenés figyelembe-
vételével meghatarozott netto értékre a séj@vel szemben vissza kell ér-
tékelni (visszairas).

b.) az immaterialis joszag, targyi eszkbz mérleg késkiiri piaci értékglen-
tésenmeghaladja a terven fellili értékcsokkenés figyelewdkelével meg-
hatarozott nettd értéket, akkor a kulonbozet 6sszdgstkkenteni kell az
elszamolt terven fellli értékcsokkenés 6sszegét smjat dkével (Hketar-
talékkal) szemben novelni kell az adott eszkdzon@ttekét.

A piaci értékjelentésenmeghaladja az immaterialis j0szag, a targyi eszigitd ér-
tékét, ha a piaci érték 33%-kahgasabb a nettd értékt

Az immaterialis javak és a targyi eszkdzok terfediili értékcsokkenésének vissza-
irasat a koltségvetési év mérlegfordulénapjara vonatkozékélés keretében kell
végrehajtani.

5. Tenyészallatok értékcsokkenésének meghatarozasa
Nemleges.

6. A Korm. rendelet 30. 8 (2) bek. szerinti lineas leirasi kulcstol valo eltérés sza-
balyai

A szabdlyzat hatalya al& tartoz6 szervezetek azatenidlis javakat, és a targyi esz-
kozoket a Korm. rendelet 30. § (2) bekezdésébén éirasi kulcsok alapjan szami-
tott idétartamnal nem kivanjak tovabb hasznélni, ezért arKoendelet (2)-(6) be-
kezdéseében éirt leirasi kulcsokat alkalmazzak.



7. Az értékcsokkenés 6sszegének megosztasa alapv@klkozasi tevékenyseg ko-
ZOtt.

A szabalyzat hatalya al4 tartozé szervezetek mdytatnak vallalkozési tevékeny-
séget.

8. Az eértékpapirok forgéeszkozkent illetve pénzigybefektetésként tortéré szam-
bevétele

A Korm. rendelet 15. § (4) bekezdése alapjan amrdlhztartas szervezetének fela-
datkorébe tartozik az eszk6zok besorolasa

— a befektetett eszk6z6k vagy

- forg6eszkozok kozé
annak figyelembe vételével, hogy az eszkozt tantésagy éven tul — vagy egy éven
belll hasznalja-e tikbdésehez.
Ide nem értve ditelviszonyt megtestesit értékpapirok besorolasamelyek ese-
tében

- a befektetési vagy

- aforgatasi megszerzési cél
hatarozza meg a ntinitést,amely a konyvekbe kertlést kdvdten nem valtoztat-
haté meg.

A szabalyzat hatalya ala tartozé szervezeteknél aegvasarolt értékpapirok be-
fektetett pénzigyi eszkdzzé, illetve forgdeszkozr@rténé minésitésére a Kozos
hivatal esetében a Jegyiz az 6nkormanyzatok és intézmények esetében az érin
tett Onkormanyzat Polgarmestere jogosult.

A minésitést a vasarlassal egyitlelg, az értékpapiroknak a kénywvviteli nyilvantar-
tasba tortéh szambavétele &t el kell végezni.

A mérlegvalddisag biztositdsa érdekében az éveaségietési beszamolo részét ké-
pezs mérleg készitésekor, a december 31-én mégiévitelviszonyt megtestesi
értékpapirok kivételével — az értékpapir allomanyt fellul kell vizsgalni ablzd
szempontbdl, hogy azt a mérleggel lezart évet K@vetartdsan, vagy nem tartésan
szandékoznak a szabalyzat hatalya ala tartozoeszzagpk megtartani.

Az adott értékpapirt a misitésnek megfeléen kell a mérlegben - befektetett-, vagy
forgoeszkdzként - szerepeltetni, €s biztositari&&bnyvviteli nyilvantartasok - at-
mindsitésnek megfelél- modositasat is.

Az értékpapirok év végi minssitése a Jegyikizarélagos hataskdrébe tartozik.

9. Az alap- és vallalkozasi tevékenységet terléetlézetesen felszamitott altalanos
forgalmi adé megosztasa

Az elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adé kiaki@stunkcionalis osztalyo-
z&s szerint a 7. szamlaosztalyban is rogziteni kell

Azoknal a kiadasoknal amelyeknél felmeruléskor leblenil nem allapithaté meg,
hogy az alap- és vallalkozasi tevékenységet milyemtékben terheli az altalanos
forgalmi ado, az adott kiadashoz kapcsolodizetesen felszamitott altalanos for-
galmi add O0sszegét a 6. szamlaosztaly — kozveiktlgnos) kiadasok -6konyvi
szamlain konyveljuk le és onnét negyedévente falaaos kiadasok felosztasanak



aranyaval megegyéen) osztjuk meg az alap- és a vallalkozasi tevekaygk ko-
ZOtt.

10. Az altalanos kiadasok megosztasi médszerei

A felmerlléskor kdzvetlenil szakfeladatokra terbélhelszamolhatd) foly6 kiada-

sokat a 7. ,Tevékenységek kiadagiiglnyzata és élranyzat teljesitése” szamlaosz-
talyban, a kozvetetten elszamolhaté foly6 kiadasak@. ,Kozvetett (altalanos) kia-

dasok” szamlaosztalyban kell elszamolni.

A 6. szamlaosztalyban azokat a kiadasokat kell «éimy, amelyeksl a felmerilé-
suikkor csak azok felmerilési helye allapithaté meg.

Ezek a felmerulési helyek olyan teruletileg vaggdimi szempontbol koérulhatarolt,
felelés vezeb irdnyitasa alatt fikodo szervezeti egységek, melyek tébb szakfeladat-
tal allnak kapcsolatban.

A 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos kiadasekativel azok a szakfeladatok
érdekében merilnek fel — kiloniBomutatészamok, vetitési alapok segitségével fel
kell osztani a tevékenységek (szakfeladatok) kozott

A szabalyzat hatalya ala tartozé szervezeteknéizadtett kiadasok szakfeladatokra
tortérd felosztdsa havonta torténik.

A 6. kdzvetett (altalanos) kiadasok szamlaosztalylmaelszamolt kozvetett kiada-
sokat a szamlacsoportok jellegét fliggéen a kovetkesk szerint osztjuk fel:

a.)a szakmai egységek (pl. egészségugyi egység, Bzoeifység, oktatasi-
nevelési egységek, kulturalis- sport egység),

b.)a szakagazatok kdzvetett,

c.)az épuletek fenntartasanak,

d.)a nemzetkdzi tAmogatasi segély programok,

e.)valamint a kdzponti iranyitas (K6zds hivatal)
kiadasait.
A 6. kdzvetett (altalanos) kiadasok szamlaosztalylmaelszamolt kozvetett kiada-
sokat a szamlacsoportok jellegét fliggéen a kovetkesk szerint osztjuk fel:

— a szakmai egységek kiadasainak felosztasa a sraigysegre jellenizna-
turdlis mutatd alapjan torténik.

— szakagazatok kozvetett kiadasainak felosztasaalist mutatd alapjan tor-
téenik.

- éplletek fenntartasa kiadasainak felosztdsa sesegzakfeladatok A&ltal
igénybe vett négyzetméter alapjan torténik.

— a koOzponti irdnyitas kiadasainak felosztasa as&gliseb szamlakon el-
szamolt dsszes kiadas aranyaban torténik.

11. A kulonboa ellenérzések soran feltart ,jelentss” 6sszed, illetve ,nem jelentés
0sszegd hiba” (Korm. rendelet 5. § 8., 9. pont)

Jelentés 6sszed a hiba, ha a hiba megallapitasanak évében, a kildhbbensrze-

sek soran, egy adott koltségvetési évet éeimt(évenként kulon-kilon) feltart hibak
és hibahatasok — sajékét és a tartalékokat novetsokkend — értékének egyittes
(elojeltol fuggetlen) 6sszege eléri, vagy meghaladja an@ttétt koltségvetési év



mérleg B0sszegének 2%-at, illetve ha a mérlégstzeg 2 szazaléka meghaladja a
100 milli6 forintot, akkor a 100 milli6 forintot.

Nem jeleniés 6sszed a hiba, ha a hiba hatasanak évében, a kiloalediersrzések
soran, egy adott kéltségvetesi évet éent (évenként kulon-kilén) feltart hibak és
hibahatasok - sajabkét és a tartalékokat ndvetsokkend - értékének egytittes el
jeltél fuggetlen) 6sszegeem haladja meg a jelenis 6sszed hiba elézéekben
meghatarozott értékhatarat

12. A megbizhat6 és valds képet Iényegesen befobléshiba (Korm. rendelet 5. 8
10. pont)

A megbizhat6 és valos képet Iényegesen befolyashlba, ha a jelets 6sszef hi-
bak és hibahatasok 6sszevont értéke a sijatds a tartalékok egyiittes értékét lé-
nyegesen, 10%-kal megvaltoztatja (ndveli vagy cedkl €s emiatt a mar kbzzétett
- a vagyoni, pénzigyi és jovedelmi helyzetre vooadk- adatok megtéves$zk.

13. A szamviteli elszamolas szempontjabdl ,jeleis’-nek mindsitett arfolyamval-
tozasok (Korm. rendelet 33. §)

A konyvviteli mérlegben
— avalutapénztarban I8walutakészletet
- adevizaszdmlan léwdevizat, tovadbba
— akdulfoldi pénzértékre sz6l6 minden kovetelést, befaktett pénzugyi
eszkozt, értekpapirt, egyéb aktiv pénziigyi elszanast, illetve kote-
lezettségeiideértve a passziv pénzlgyi elszamolast is)
a koltségvetési év mérleg forduldnapjara vonatkeadSzt. 60. §-a, valamint szerve-
zetiink eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzaganti — devizaarfolyamon at-
szamitott forintértéken kell kimutatni, amennyiteemeérleg fordulénapi értékelésb
adodo arfolyam kulonbozetnek a kulfoldi pénzértészéld eszkdzokre, kotelezett-
ségekre gyakorolt hatdsa meghaladja az értékeltislgéinyv szerinti érték 20%-at,
vagy: a 100.000 Ft-ot.

14. A szamviteli elszamolas szempontjabdl ,jeles™-nek minésitett kiildnbozet az
Uzembe helyezett, a raktarba beszallitott, de nene&mlazott eszkdzok estében
(Korm. rendelet 28. 8§ (5) bekezdés)

Minden esetben jelebs 0sszegnek kell tekinteni, ha a Korm. rendelet 28. 8§ () b
kezdése szerint az Uzembe helyezéskor, a raktarbatt beszallitAskor az adott
eszkoz értéke a rendelkezésre allo dokumentumekzgies, piaci informacio, jog-
szabdlyi edirds) alapjan megallapitott bekertlési érték égsbbiekben ténylege-
sen fizetett 6sszeg kozotti kiulonbozet 6sszege aladja a bekerulési ertek 1%-at
vagy a 100.000 Ft-ot.

15. Nemzetkdzi tAmogatasi programokhoz kapcsolodoifkzetések sajat részének
elszamolasa

A Korm. rendelet 9. szamu mellékletének ,A szamisd@lyok tartalmara vonatkoz6
eléirasok” része 3. pontjanak g.) alpontjaban fogkadtlapjan szervezetiink az utélag
finanszirozott nemzetk6zi tamogatasi programoktkbéen a tAmogatasi cél megva-
|6sitasa érdekében év kozben kifizetsdfat részt is (a koltségvetési tamogatasi
résszel, valamint az EU-s résszel egyéisyamolja atfutd kiadaskéntés év végén



az elszamolas teljessé tétele érdekében a kifizetezeghez tartozo sajat rész ara-
nyat elszamolja koéltségvetési kiadasként.

16. Az adds, a vev altal el nem ismert kdvetelés rendezésének mddja.

A vevokkel, addsokkal szembeni kdvetelésként csak oly@aretelés mutathato ki,
amelynek alapjaul szolgal6 teljesités megtortérarmaslyet az ados, véwnem kifo-
gasolt, annak teljesitését elismerte.

Amennyiben az adds, a uea vele szemben fennallé kdvetelést nem ismertazel,
ilyen kovetelések allomanyat a zarlati tételek @tsaldsa soran &t kell vezetni a 0.
szamlaosztalyba.

Amennyiben a ve¥, az ados a vitatott kovetelést a vitat kdeet mégis elismeri a
kovetelést a 0. szamlaosztalybdl vissza kell vezetR8. (kovetelések) szamlacso-
port megfeled szamlajara.

Az el nem ismert koveteléseket a kyaddsok altal — irasban —benyujtott észrevéte-
lekkel, kifogasokkal, a hivatalbdl készitett feegsekkel, jegyakonyvekkel, stb.
kell bizonylatolni.

A vevok, adosok altal el nem ismert kévetelések bizoojdatért, valamint asf
konyvi konyvelés felé torténfeladasaért a koltségvetési Ugyiriiéa felebsek.

A Korm. rendelet 34. § (6) bekezdése alapjan a jogabalyon alapuld kovetelés
ev vegi ertékelése soran a kovetelést elismertneklktekinteni, amennyiben jog-
szabaly, hatarozat biztositja az elismertséget, méakkor is, ha az adds vitatja
azt.

17. Az egyéb gazdasagi tiveletek hatasanak konyvviteli nyilvantartasban téréné
rogzitésének idpontja.

Az egyéb (nem pénzforgalmat étihigazdasagi fiveletek, események bizonylatai-
nak adatait, illetve a folyamatosan vezetett akabt nyilvantartasokbol készitett
Osszestt bizonylat (feladas) adatait a gazdasagvetetek, események megtorténte
utan, legkésbb a Korm. rendelet 51. § (1) bekezdés b) pongajah legkésbb a
targynegyedévet kouehonap 15. napjaig kell a kényvekben rdgziteni.

18. Az elemi koltségvetési beszamold készitésénaépiontja, a targyévre vonatko-
z6an a konyvekben végezhéthelyesbitések hatarideje, valamint a beszamolé
elkészitéséért valo felésség

A szabalyzat hatalya ala tartoz6 szervezetek ait kdltségvetési év a@ldelérdl ju-
nius 30-i fordul6nappal féléves koltségvetési basdat, az adott kdltségvetési éur
pedig december 31-i fordulonappal éves elemi kgltstesi beszamoldt kotelesek
késziteni.

A féléves, valamint az éves elemi koltségvetésram®Iot a fellgyeleti szerv altal
meghatarozott igpontig kell a felligyeleti szerv részére megkuldeni.

A féléves, valamint éves elemi koltségvetési bestdima Magyar Allamkincstar
Fejér Megyei Igazgatdsaga részére, az altala maghatt hataridre kell benyujta-
ni.



A szabdlyzat hatélya ala tartoz6 szervezeteknéltadgvetési évet koveev aprilis
ho 30. napja a mérlegkészitégpadntja.

Eddig az idpontig kell elvégezni az értékelési feladatokat éley fordulonapjan
megléw eszkozoket és forrasokat éfieh, ezen ifpontig ismertté valt gazdasagi
eseményeket, adatokat, informéacidkat kell figyelenvienni, illetve a konyvekben
eddig az idpontig végezhék helyeshitések a beszamoldval lezart kbltségvétédsi
vonatkozoan.

A szabdlyzat hatalya ala tartozé szervezeteknélltadgvetési ligyinték feladatat
képezi a féléves, valamint az éves elemi koltsé&prdieszamolo szakshetdrvé-

nyi-, valamint a vonatkoz6 kormanyrendeletigisainak megfelél elkészitése, bi-
zonylatokkal valé alatdmasztasa.

19. Idegen nyelven kiallitott bizonylatok

A szamviteli bizonylatot— a Szt. 166. § (3) bekezdésében foglaltaktor@té ha
az eltérést az adott gazdasagivelet, esemény, illetve intézkedés jelléimndokol-
jak —idegen nyelven is ki lehet allitani

Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a befogaditgen nyeli bizonylaton azokat
az adatokat, megjeloléseket, amelyek a bizonytatdsiségéhez, a megbizhato, a va-
l6sagnak megfeléladatrogzitéshez, kdnyveléshez sziikségesek — ankitediynyil-
vantartadsokban tortérrogzitést megékéen — magyar nyelvre le kell fordittatni és a
magyar nyehi szamviteli bizonylatot a forditast véggzeméllyel ala kell iratni.

A magyar nyeli forditdst az idegen nyelven kidllitott szamviteitzonylathoz kell
csatolni.

A magyarul is feltiinteterédadatok korét (szamat) a konkrét bizonylat jellesy;-
zonylaton szerepeltetetidételek szama, kilénbézége, a hasznalt idegen nyelv, a
gazdasagi esemeény jellege hatarozza medjl ddilvetkefen az esetenként mas és
mas lehet. Altalaban minden olyan adatot fel kéfitétni, amely a konyvviteli el-
szamolashoz, az analitikus ékdnyvi nyilvantartasok vezetéséhez, az adé- éskegyé
bevallasok elkészitéséhez szilkséges. A Szt. 12al8{@) bekezdése a kdnyvvezetés
nyelvét koteleden rogziti, €és ehhez elengedhetetlen, hogy az mdegelven kialli-
tott bizonylaton a megfeléladatok magyarul is fel legyenek tintetve.

A magyartdl eltés (idegen) nyelven kiallitott szamviteli bizonylatakz csatolni kell
a magyar nyelvre torténforditast, aminek elkészitéséeért koltségvetésinigzgk a
felelosek.

20. A kibocsatott szamlak alaki és tartalmi hitelesegének, megbizhatésaganak iga-
zolasa

A Szt. 167. § (3) bekezdése a gazdalkododra bizmgy b szamla, az egys#sitett
szamla, illetve az egyeb szamviteli (l&@lbizonylat hitelességének biztositasara mi-
lyen eljarast valaszt. Ezen jogszabalyi felhatalisaaapjan szervezetiinknél kialaki-
tott eljaras a kovetkéz
- tovébbra is alkalmazhat6 megoldas a szamvitelirilzdok alaki és tar-
talmi hitelességének biztositasara - a fentiekefilki a bizonylatnak a



szamviteli torvény 167. 8-anak modositott (3) belése szerinti, a gaz-
dalkodo6 képviseletére jogosult személy (ideért\rtla szerinti képvise-
letet is), vagy a gazdalkodo bélszabalyzataban erre kulon feljogositott
személy altali alairasa.

Az elektronikus dokumentumok, iratok akkor fogadikatl szamviteli bizonylat-
ként, ha azok az elektronikus alairasrol széloéyvszerinti legalabb fokozott biz-
tonsagu elektronikus alairassal ésbélyegsvel vannak ellatva, tovabba megfelel-
nek a szamviteli torvény szamviteli bizonylatoki@natkozo dlirasainak. Az elekt-
ronikus dokumentumok, iratok bizonylatként todéikalmazasanak feltételeit, hite-
lességenek, megbizhatosaganak kdvetelmeényeit mseajoaly is meghatarozhatja.)

21. A kdnyvelés modjara, az érintett kdnyvviteli samlakra valo hivatkozas
A Szt. 167. 8-a (1) bekezdésének h) pontja szarkiinyvviteli elszamolést kdzvet-
lentl alatamaszt6 bizonylat alaki és tartalmi Kedikozott szerepelnie kell a kény-
velés madjéra, az érintett konyvviteli szamlaknaén® hivatkozasnak.
Ennek a torvényi éirdsnak szervezetink kdzvetlenl, a konyvvitelnsizk szama-
nak az utalvanyon — réviditett utalvanyon — toétégltliintetésével tesz eleget.

Ez a szamviteli politika 2013. marcius elsejét [ép hatalyba.
Felcsat, 2013. mércius 1.
Polgarmesterek: Jegyd:
1.) Felcsut K6zség Onkormanyzatanak
Polgarmestere

Mészarosdrinc Dr. Sisa Andras

2.) Alcsttdoboz Kodzség Onkormanyzatanak
Polgarmestere

Olah Gyarfas

3.) Csabdi Kozség Onkormanyzatanak
Polgarmestere

Dr. Tankd Karoly
4.) Tabajd Kbdzség Onkormanyzatanak
Polgarmestere
Dr. Temesszentandrasi Gyorgy

5.) Vértesacsa Kozség Onkormanyzatanak
Polgarmestere

Kovacs Zoltan
1. szamu melléklet

UZEMBE HELYEZESI OKMANY
Immaterialis javakrdl, targyi eszkozd@kr



Nyt. szam. ............/1201..

1.) Immateridlis j6szag, targyi eszk6z megnevezese:

2.) Immaterialis joszag, targyi eszk6z azonositpjd.: gyartasi szam, rendszam, sor-
37742 10

3.) Az alloméany novekedés oka:

a.) sajat kivitelezés beruhazas, feldjitas,

b.) vasarlas, felujitas,

c.) térittsmentes munkaval tortélétrehozas,

d.) térités nélkuli (visszaadasi kotelezettség nélatugtel,
e.) ajandék, adomany, hagyaték,

f.) tobblet.

4.) Szallito, térités nélkuli atadd, ajandékozd@mradnyozo, hagyatékot ad6 megnevezé-
se:

5.) Az |mmater|aI|s Joszag targyl eszkoz uzemeﬁehelye

6.) Beszerzési, &allitasi KOItSEQ: .......coovvvviiiiiiiiiiie e, Ft

7.) Uzembe helyezésig nem szamlazott, illetve pgyilgy nem rendezett, de a beszer-
zési ertékbe beszamitand6 6sszeg: .........ceeoveviiviieine e Ft

8.) Térités nélkuli atado altal kozolt:

a.) Bruttd érték: ... Ft

b.) Elszamolt értékcsokkenés: ..................... Ft

c.) Nyilvantartési erték: . TR . Ft
(Csak abban az esetben, amlkor az eszkoz terﬂaﬂlrmadas atvétele azonos fell-
gyeleti szerv ala tartoz6 allamhaztartasi szeréokt torténik.)

9.) Téritésmentesen (visszaadasi kotelezettsédilhdélvett eszkéz allomanyba vétel
idépontjdban ismert piaci, forgalmi érték: ............................

(Csak abban az esetben, amikor az eszkdz téritédirdkdas-atvétele NEM azonos
fellgyeleti szerv ala tartozé allamhaztartasi se&rkozdttorténik.)

10.) A téritésmentes munkaval létrehozott eszkbaj@andékként, adomanyként hagya-
tékként kapott és tobbletként fellelt eszkoz allogida vétel idpontjaban ismert pi-
aci, forgalmi értéke: ..........ccoviiiiii i

11.) Uzembe helyezés (hasznalatba vétel) napja: ............cc.vvveeeeennnnn,

Az immateridlis j0szag, targyi eszkdz Uzembe helyégét (hasznalatbavételét) el-
rendelem.

szervezet vaiet Uzembe helyezé&g#i/k/

Megismerési nyilatkozat

A szamviteli politikajdban foglaltakat megismertehmdomasul veszem, hogy az abban
leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.
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